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Ica, > de JU”‘b de 2022

VISTO:

La Nota N° 0120-2022-HRI-DE/AJ emitido por el Abg. José Luis Meléndez Legua, Jefe de la
Oficina de Asesoria Juridica, el Informe N° 125-2021-GORE-ICA-DIRESA-HRI/OL emitido por el Lic.
Adm. José Jaime De La Cruz Uribe, Jefe de la Oficina de Logistica, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Unidad Ejecutora N° 403 — 1052 - Hospital Regional de Ica se constituye en un érgano
desconcentrado de la Direccién Regional de Salud del Gobierno Regional de Ica, el cual, tiene como
maximo organc de direccién a la Direccién General, siendo que, sus actuaciones deben de realizarse
dentro de los parametros legales que establece la Constitucién Politica del Per(, las normas generales
y especificas que regulen una materia en particular y, al derecho comun;

Que, mediante Informe de Control Concurrente N° 004-2022-CG/0659-SCC derivado del
proceso de Contratacidn de la “Adquisicion de equipo de mesa de operaciones electrohidraulica para
sala de traumatologia” el Organo de Control Institucional de la Direccién Regional de Salud de Ica
pone de conocimiento que, de la revision de la informacién y documentacion vinculada a las
contrataciones en la modalidad de locacion de servicios, se identificé la siguiente situacién adversa
consistente en: Entidad no cuenta con lineamientos o directiva para el tratamiento de cartas
fianzas pone en riesgo el proceso de control de Ia verificacién, registro, custodia, renovacion,
devolucion y ejecucién de cartas fianzas, aceptando garantias que no cumplan las condiciones

establecidas en la normativa de contrataciones y que las mismas no puedan ser ejecutadas
ante un incumplimiento contractual;

Que, mediante Informe de Control Concurrente N° 005-2022-CG/0659-SCC derivado de Ia
Contratacién de la *Adquisicion de equipo de rayos X estacionario digital directo” el Organo de Control
Institucional de la Direccion Regional de Salud de Ica pone de conocimiento que, de la revisién de la
informacién y documentacién vinculada a las contrataciones en la modalidad de locacién de servicios,
se identific la siguiente situacion adversa consistente en: La entidad no ha realizado las acciones
de verificacién y/o fiscalizacion posterior de la documentacién presentada en la contratacion,
ni cuenta con lineamientos o directiva interna que regule dicha labor, poniendo en riesgo que
ante posibles transgresiones a la presuncién de veracidad por parte del postor y/o contratista,

no se efectuen las accione administrativas y las comunicaciones respectivas a los entes
competentes;

Que, mediante Memorando N° 0179-2022-HRI/DE de fecha 18 de febrero de 2022, el Director
Ejecutivo, M.C. Javier Alfredo Grados Tello, dispone a la Oficina Ejecutiva de Administracién adoptar
las acciones preventivas y correctivas que corresponda vinculadas al Informe de Control Concurrente
N°® 004-2022-OC1/0659-SCC. Asimismo, mediante Memorando N° 0180-2022-HRI/DE de fecha 18 de
febrero de 2022, el Director Ejecutivo, M.C. Javier Alfredo Grados Tello, dispone a la Oficina Ejecutiva
de Administracion adoptar las acciones preventivas y correctivas que corresponda vinculadas al
Informe de Control concurrente N° 005-2022-OCI/0659-SCC:;

Que, mediante Memorando N° 068-2022-GORE-ICA-DRSI-HRI/OEA de fecha 21 de febrero
de 2022, el Director Ejecutivo de la Oficina de Administracién, C.P.C. Evaristo Luciano Carpio
Figueroa, dispone a la Oficina de Logistica adoptar las acciones preventivas y correctivas que
corresponda vinculadas al Informe de Control Concurrente N° 004-2022-0CI/0659-SCC. Asimismo,
mediante Memorando N° 067-2022-GORE-ICA-DRSI-HRI/OEA de fecha 21 de febrero de 2022, el
Director Ejecutivo de la Oficina de Administracién, C.P.C. Evaristo Luciano Carpio Figueroa, dispone

a la Oficina de Logistica adoptar las acciones preventivas y correctivas que corresponda vinculadas
al Informe de Control Concurrente N°© 005-2022-0CI/0659-SCC;
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Que, mediante Informe N° 125-2022-GORE-ICA-DRESA-HRI/OL de fecha 23 de marzo de

2022, el Jefe de la Oficina de Logistica, Lic. Adm. José Jaime De La Cruz Uribe, remite proyecto de

directiva N° 002-2022-HRI denominada: LINEAMIENTOS Y PARAMETROS INTERNOS SOBRE LA

CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION PARA LA ADQUISICION DE BIENES

e Y CONTRATACION SERVICIOS EN EL HOSPITAL REGIONAL DE ICA, a efectos de implementar las
; recomendaciones encomendadas por el Organo de Control Institucional en el informe de Control

Concurrente N° 005-2022-CG/0659-SCC, Informe de Control Concurrente N° 004-2022-CG/0569-
SCC;

Que, mediante Nota N° 0120-2022-GORE-ICA-HRI-DE-AJ de fecha 17 de mayo de 2022, el
Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, el Abg. José Luis Meléndez Legua, precisa lo siguiente: fa

directiva se encuentra cefiida al TU.O. de la Ley N° 30225 y su Reglamento, no habiendo mayores
aportes que efectuar,

Que, segun el articulo 76 de la Constitucion Politica del Perl “Las obras y la adquisicion de
suministros con utitizacion de fondos o recursos publicos se ejecutan obligatoriamente por contrata y
licitacion puablica, asi como también la adquisicion o la enajenacion de bienes”. Asimismo, el segundo
parrafo del precitado articulo sefiala que “La contratacion de servicios y proyectos cuya importancia y
cuyo monto sefiala la Ley de Presupuesto se hace por concurso publico. La ley establece el
procedimiento, las excepciones y las respectivas responsabilidades”;

Que, conforme se establece en el numeral 53.1 del articulo 53 del Reglamento de Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto supremo N°® 344-2018-EF, para /a
contratacién de bienes, servicios en general, consultorias u obras, la Entidad utiliza, segun
corresponda, los siguientes procedimientos de seleccién: a) Licitacién Pablica. b) Concurso Puablico.
¢) Adjudicacién Simplificada. d) Subasta Inversa Electrénica. e) Seleccion de Consultores Individuales.
f) Comparacién de Precios. g) Contratacién Directa;

R Que, conforme al numeral 43.1 del articulo 43 del citado Reglamento, “Los procedimientos

PR VA s de seleccién pueden estar a cargo de un comité de seleccién o del ¢rgano encargado de las

i /// \\ contrataciones. El érgano a cargo de los procedimientos de seleccién se encarga de la preparacion,
/’/ b conduccién y realizacion del procedimiento de seleccién hasta su culminacion”;

JHoicid Que, la Directiva es una norma estrictamente técnica y procedimental para la implementacion

il - y operatividad de la aplicacién de control previo en las actividades administrativas, en la que se
establecen los criterios y técnicas metodolégicas e instrumentales para el adecuado cumplimiento del
ordenamiento técnico juridico previsto, por lo que su naturaleza es de observancia obligatoria,

Que, la finalidad de la Directiva es promover el cumplimiento de los principios que norman la
adquisicién de bienes y contratacion servicios obteniendo mejores condiciones de precio, calidad y
oportunidad, garantizando la maximizacion del valor de los recursos de la entidad, en el marco de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento;

Por las consideraciones precedentemente expuestas y con la opinion favorable de _Ia Oficina
de Logistica y la Oficina de Asesoria Juridica del Hospital Regional de Ica y con la cqnformldad de la
Oficina de Mantenimiento Hospitalario y Servicios Generales, en virtud de las atribuciones conferidas
por el Manual de Organizacion y Funciones; y;

SE RESUELVE:

- ARTICULO PRIMERO. — APROBAR la Directiva N° 002-2022-HRI denominada:
“LINEAMIENTOS Y PARAMETROS INTERNOS SOBRE LA CONDUCCION DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION

2.
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SERVICIOS EN EL HOSPITAL REGIONAL DE ICA”, que como anexo forma parte de la presente
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER que la presente Directiva entra en vigencia desde el
dia siguiente de su aprobacion.

ARTICULO TERCERO. -DISPONER que la aplicacién de la presente Directiva es de
cumplimiento obligatorio para todos los érganos y unidades organicas del Hospital Regional de Ica.

ARTICULO CUARTO. - DISPONER a la Oficina de Imagen Institucional la publicacion del
presente acto resolutivo y sus Anexos en el portal institucional.

ARTICULO QUINTO. — NOTIFICAR el presente acto resolutivo a todos los érganos y
unidades organicas del Hospital Regional de Ica, para su conocimiento y fines consiguientes.







GOBIERNO REGIONAL DE ICA
HOSPITAL REGIONAL DE ICA GORK 1A

DIRECTIVA 002-2022-HRI

LINEAMIENTOS Y PARAMETROS INTERNOS SOBRE LA CONDUCCION DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION
SERVICIOS EN EL HOSPITAL REGIONAL DE ICA

OBJETIVO:

La presente directiva tiene como objetivo establecer los lineamientos para la actuacién de los integrantes de los
comités de seleccién, del Organo Encargado de las Contrataciones y de cada 6rgano y/o unidad orgénica del
Hospital Regional de Ica, que participe e intervenga directa o indirectamente en los procesos de adquisicion de
bienes y contratacién de servicios dentro del marco legal de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, normas modificatorias y complementarias.

FINALIDAD:

Promover el cumplimiento de los principios que norman la adquisicién de bienes y contratacion servicios
obteniendo mejores condiciones de precio, calidad y oportunidad, garantizando la maximizacion del valor de los
recursos de la entidad, en el marco de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

ALCANCES:

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva se aplican y son de obligatorio cumplimiento para todo el
personal de la Oficina de Logistica, Oficina de Economia, Unidad de Tesoreria y de cada 6rgano y/o unidad
organica del Hospital Regional de Ica, que participe e intervenga directa o indirectamente en los procesos de
adquisicién de bienes y contratacién de servicios dentro del marco legal de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, normas modificatorias y complementarias.

BASE LEGAL:

4.1.  Constitucién Politica del Pera de 1993

4.2.  Ley 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.3. Ley 27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica y sus Modificatorias.

4.4.  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo
General.

4.5.  Ley 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control.

4.6. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado

4.7.  Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones

4.8.  Resolucién de Contraloria N°320-2006-CG, Normas de Control Interno.

4.9.  Resolucién de Contraloria N°458-2008-CG, Guia para la Implantacién del Sistema de Control Interno.

4.10. Decreto Legislativo N°276 y su Reglamento DS N°075-2008PCM de la Carrera Administrativa.

4.11. Decreto Legislativo N°1057-CAS y su Reglamento DS N°075-2008 PCM.

4.12. Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Orgénica de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
4.13. Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.

4.14. Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado mediante Ordenanza Regional N° 0001-2012-GORE-
ICA.

4.15. Manual de Organizacién y Funciones aprobado mediante Resalucién Directoral N°554-2015-HRI/DE.

ASPECTOS GENERALES:

5.1. DE LOS PRINCIPIOS QUE SUSTENTAN LA DIRECTIVA:
Las contrataciones del Estado se desarrollan con fundamento en los siguientes principios, sin perjuicio de la
aplicacion de otros principios generales del derecho publico que resulten aplicables al proceso de contratacion:

5.1.1. Libertad de concurrencia: Las Entidades promueven el libre acceso y participacién de proveedores en
los procesos de contratacién que realicen, debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e
innecesarias. Se encuentra prohibida la adopcion de préacticas que limiten o afecten la libre concurrencia
de proveedores.

5.1.2. lgualdad de trato: Todos los proveedores deben disponer de las mismas oportunidades para formular
sus ofertas, encontrandose prohibida la existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia, el trato
discriminatorio manifiesto o encubierto. Este principio exige que no se traten de manera diferente
situaciones que son similares Yy que situaciones diferentes no sean tratadas de manera idéntica siempre

que ese lrato cuente con una justificacién objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo de una
competencia efectiva.

§.1.3. Transparencia: Las Entidades

proporcionan informacién clara y coherente con el fin de que todas las
etapas de la contratacion se

an comprendidas por los proveedores, garantizando la libertad de
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!:oncur_rerjcia, y que la contratacién se desarrolle bajo condiciones de igualdad de trato, objetividad e
imparcialidad. Este principio respeta las excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.
Publicidad: El proceso de contratacién debe ser objeto de publicidad y difusién con la finalidad de
promover la libre concurrencia y competencia efectiva, facilitando la supervisién y el control de las
contrataciones.

Competencia: Los procesos de confratacion incluyen disposiciones que permiten establecer
condiciones de competencia efectiva y obtener la propuesta més ventajosa para satisfacer el interés
publico que subyace a la contratacién. Se encuentra prohibida la adopcion de practicas que restrinjan o
afecten la competencia.

Eficacia y Eficiencia: El proceso de contratacion y las decisiones que se adopten en su ejecucion
deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre
la realizacion de formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna satisfaccién de los
fines publicos para que tengan una repercusidn positiva en las condiciones de vida de las personas, asi
como del interés publico, bajo condiciones de calidad y con el mejor uso de los recursos publicos.
Vigencia Tecnolégica: Los bienes, servicios y obras deben reunir las condiciones de calidad y
modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir con efectividad la finalidad pablica para los que son
requeridos, por un determinado y previsible tiempo de duracion, con posibilidad de adecuarse, integrarse
y repotenciarse si fuera el caso, con los avances cientificos y tecnolégicos.

Sostenibilidad ambiental y social: En el disefio y desarrollo de la contratacién publica se consideran
criterios y practicas que permitan contribuir tanto a la proteccién medioambiental como social y al
desarrollo humano.

Equidad: Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una razonable relacion de
equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden al Estado en la gestion
del interés general.

Integridad: La conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada
por la honestidad y veracidad, evitando cualquier practica indebida, la misma que, en caso de
producirse, debe ser comunicada a las autoridades competentes de manera directa y oportuna.

Los principios sirven de criterio de interpretacién para la aplicacién de la presente Ley y su reglamento, de
integracién para solucionar sus vacios y como parametros para la actuacion de quienes intervengan en dichas
contrataciones.

5.2. DEFINICIONES:

5.21.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

Acto de corrupcién: Es el requerimiento o aceptacién por, o el ofrecimiento u otorgamiento a, ya sea
directa o indirectamente, un servidor pablico o persona que ejerce funciones publicas, de cualquier
objeto de valor pecuniario u otros beneficios como dadivas, favores, promesas o ventajas para sl mismo
o para otra persona o entidad a cambio de la realizacién u omisién de cualquier acto en el ejercicio de
sus funciones ptblicas.

Area usuaria: Es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion o, que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por ofras
dependencias, que colabora y participa en la planificacién de las contrataciones, y realiza la verificacion
técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

El 4rea usuaria requiere los bienes o servicios contratar, siendo responsable de formular las
especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico, respectivamente, asi como los
requisitos de calificacion; ademas de justificar la finalidad publica de la contratacion. Los bienes y
servicios que se requieran deben estar orientados al cumplimiento de las funciones de la Entidad.
Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento
de sus funciones y fines.

Carta Fianza: Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacién ajena, suscrito entre el
fiador y el deudor, y que se materializa en un documento valorado emitido por un fiador (empresa del
cistema de banca o financiera o de seguros) a favor de un acreedor (entidad contratante) garantizando
las obligaciones del deudor (solicitante) en caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume la
obligacién.

Col?’lité de seleccion: Es el 6rgano colegiado encargado de seleccionar al proveedor que brindara los
bienes y servicios requeridos por el area usuaria a través de determinada contratacion. )
Documento falso: Documento que no fue expedido u otorgado por su emisor correspondiente, es decir,
por aquella persona natural o juridica que aparece en el mismo documento como autor 0 que no haya
sido firmado por quien aparece como suscriptor del mismo: o aquel documento que, siendo vélidamente
expedido, haya sido adulterado en su contenido. o
Entidad: Entiéndase como entidad a toda organizacion del Estado Peruano, con personeria juridica de
Derecho Publico, creada por norma expresa en el que se le confiere atribuciones, mediante la
administracion de recursos publicos, para contribuir a la satisfaccién de las necesidades y expectativas
de la sociedad, y como tal esta sujeta al control, fiscalizacion y rendicion de cuentas.
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5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.

5.2.16.

5.2.17.

5.2.18.

5.3.

————

Fiscalizacion posterior: Procedimiento efectuado por la Entidad ante la cual se presentan los
documentos e informacién durante el procedimiento de seleccién, destinado a verificar de oficio la
veracidad de los documentos e infermacién proporcionada por el postor ganador de la buena pro.
Garantia: Obligacién accesoria destinada a asegurar y proteger el cumplimiento de una obligacién
determinada, individual o en consorcio, en el marco de la normativa de contrataciones del Estado,
teniendo funciones tanto compulsivas (en cuanto al cumplimiento de la obligacién garantizada) como
resarcitorias (en cuanto a la reparacion de los darios y afectacién al interés publico).

Informacién Inexacta: Informacién que supone un contenido que no es concordante o congruente con
la realidad, lo que constituye una forma de falseamiento de ésta.

Organo a cargo del procedimiento de seleccién: Es aquel que se encarga de la preparacion,
conducci6n y realizacion del procedimiento de seleccién hasta su culminacién. Los procedimientos de
seleccién pueden estar a cargo de un comité de seleccién o del érgano encargado de las contrataciones,
Organo encargado de las Contrataciones: Representado por la Oficina de Logistica del Hospital
Regional de Ica es el 6rgano o unidad organica que realiza las actividades relativas a la gestion del
abastecimiento de la Entidad, incluida la gestién administrativa de los contratos.

Participante: Proveedor que ha realizado su registro para intervenir en un procedimiento de seleccion.
Postor: La persona natural o juridica que participa en un procedimiento de seleccién, desde el momento
en gue presenta su oferta.

Procedimiento de seleccién: Es un procedimiento administrativo especial conformado por un conjunto
de actos administrativos, de administracién o hechos administrativos, que tiene por objeto la seleccidn
de la persona natural o juridica con la cual las Entidades del Estado van a celebrar un contrato parala
contratacion de bienes y servicios en general.

Requerimiento: Es la solicitud de bien o servicio, formulada por el area usuaria de la Entidad que
comprende las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia de la Contratacién, la cual debe
indicar la descripcién objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para
cumplir la finalidad publica de la contrataci6n y las condiciones en las cuales debe ejecutarse.
Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,

consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

Titular de la Entidad: Es la mas alta autoridad ejecutiva, de conformidad con las normas de
organizacion de la Entidad, que ejerce las funciones previstas en la Ley y su Reglamento para la
aprobacién, autorizacién y supervisién de los procesos de contrataciones del Estado.,

MENCION DE NORMAS Y OTROS: )

Cuando en la presente Directiva se mencione la palabra Ley, se refiere al Texto Unico Ordenado de Ia
Ley N° 30225; la mencién del Reglamento se refiere al D.S. N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley de
contrataciones del Estado;, se mencione OSCE estara referida al Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado; la mencién al SEACE estara referida al Sistema Electronico de Contrataciones

50 62ZASPECTOS ESPECIFICOS:

DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION:
El Expediente de contratacion contiene todas las actuaciones del procedimiento, desde el requerimiento

del area usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato, debiendo incluir
las ofertas no ganadoras.

Este expediente queda bajo custodia de la Oficina de Logistica, salvo durante el desarrollo del
procedimiento de seleccion que estara a cargo del Comité de Seleccién o quien haga sus veces.

El expediente de contratacién de bienes o servicios, debera contener desde su inicio hasta el dltimo pago
lo siguiente:

a)  Elrequerimiento, especificaciones técnicas, términos de referencia ylo expediente técnico.
b) Requerimiento SIGA del 4rea usuaria revisado, aprobado, suscrito y sellado por los funcionarios
competentes. El requerimiento debe incluir el documento que contenga las especificaciones técnicas

o términos de referencia o expediente técnico, segun corresponda, con sus respectivos requisitos
de calificacion.

¢)  Eldocumento que aprueba el proceso de estandarizacién, cuando corresponda.

d) El informe técnico de evaluacién de software, conforme a la normativa de la materia, cuando
corresponda.

e) Laindagacién de mercado realizado, y su actualizacién cuando corresponda.
f)  El resumen ejecutivo, cuando corresponda.

g) La certificacion de crédito presupuestario ylo la previsién presupuestal, de acuerdo a la normativa
vigente.

\a
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h)  La opci6n de realizar la contratacion por paquete, lote y tramo, cuando corresponda.

) La determinacion del procedimiento de seleccién, el sistema de contratacién y, cuando corresponda,
la modalidad de contratacion con el sustento correspondiente.

J) El documento que exprese de manera indubitable la aprobacién del expediente de contratacion por
el funcionario competente.

k)  En los casos que corresponda, la documentacion que acredite la solicitud y designacién del comité
de seleccion.

1) Actas y demas documentos cursados y recibidos por el Comité de Seleccién, en original, durante el
desempefio de sus funciones; asi como las copias de la informacion registrada en el SEACE.

m) El documento que acredite la entrega del expediente completo a la Oficina de Logistica, una vez
consentida la buena pro o el procedimiento haya sido cancelado o declarado desierto.

n)  Contrato suscrito por el(los) postor(es) ganador(es) y demas documentacidn relativa a la ejecucion
contractual, 6rdenes de compra ylo servicios, penalidades, adendas, ampliaciones de plazo,
conformidades y comprobantes de pago, entre otros.

o) Las actas de conciliacién y laudos arbitrales, asi como cualquier otro documento que concluya o
resuelva, total o parcialmente, las controversias que se hayan suscitado.

p) Otros documentos que sean necesarios conforme a la normativa que regula el objeto de la
contratacion.

DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LO QUE SE VA A CONTRATAR:

El area usuaria es la responsable de definir con precisién las caracteristicas técnicas, condiciones,
cantidad, calidad de los bienes o servicios que requiera para el cumplimiento de sus funciones, de acuerdo
con lo establecido en la Ley y su Reglamento.

El area usuaria debe elaborar y presentar su requerimiento conjuntamente con las especificaciones
técnicas del bien, los términos de referencia o expediente técnico del servicio a contratar, estableciendo
con claridad su cantidad y calidad, indicando la denominacién de la contratacion, finalidad publica,
antecedentes, objetivos de la contratacion y cualquier otra informacién necesaria que permita la
contratacion eficiente y oportuna; incluyendo los requisitos de calificacién que se consideren necesarios.

En el requerimiento no se hace referencia a fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacion,
marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados, ni descripcion que oriente la contratacién
hacia ellos, salvo que la entidad por criterios técnicos y objetivos, deba garantizar la funcionalidad,
operatividad o valor econémico del equipamiento o infraestructura preexistente de la entidad, para lo cual
debera efectuarse previamente un procedimiento de estandarizacién.

Para dicho efecto, el area usuaria de la cual proviene el requerimiento para contratar o que, dada su
especialidad y funciones, canalice los requerimientos formulados por otras dependencias, debe elaborar
un informe técnico sustentando la necesidad de realizar la estandarizacién, el cual debera ser aprobado
conforme al procedimiento establecido en la Ley, su Reglamento y las Directivas del OSCE.

INDAGACION DE MERCADO Y VALOR REFERENCIAL:

El estudio de mercado se efectGa para determinar el valor estimado o el valor referencial de la contratacién
de bienes y servicios y serd realizado por la Oficina de Logistica a través de sus especialistas, dentro de
las disposiciones de la Ley, su Reglamento y Directivas aprobadas por el OSCE.

El estudio de mercado debe contener como minimo informacién sobre:

1. Pluralidad de marcas y postores, y,
2. La posibilidad de distribuir la buena pro.

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Y/O PREVISION PRESUPUESTAL:

Determinado el valor referencial para la adquisicién del bien y/o contratacién del servicio la Oficina gie
Logistica solicita a la Direccién Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, la Certificacién de Crédito
Presupuestario y/o prevision presupuestal suficiente para comprometer el gasto. Para tal efecto debera
acompaiiar a su solicitud el sustento documentario del monto y la cantidad de lo solicitado, ademas del
periodo de contratacién programado.

La Certificacién de Crédito Presupuestario debe ser emitida seﬁalandolla fuente de ﬁnangiamiento. la
especifica del gasto, metas presupuestarias y el monto al cual asciende la certificacién, con las
anotaciones que correspondan.

Trimestralmente, la Oficina de Logistica, debe informar a la Direccién Ejecutiva de Planeam iento
Estratégico, sobre aquellos certificados de crédito presupuestarios que no hayan sido utilizados, total o
parcialmente, para la adopcion de las acciones pertinentes.
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APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION:

Con el requerimiento de contratacién, las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, los
documentos de la indagacién de mercado que sustentan la determinacion del valor referencial, asi como
con la certificacién presupuestal; la Oficina de Logistica remite el expediente de contratacién para su
aprobacién por el titular de la entidad o funcionario a quien se le delego dicha funcién.

RESPONSABLE DE LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION:

. Ejecucién de los procedimientos de seleccién:

a) El Comité de seleccion para la Licitacién Pablica y el Concurso Publico.

b) El Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) para la Subasta Inversa Electronica, la
Adjudicacion Simplificada para bienes, servicios en general y consultoria en general, la Comparacion
de Precios y la Contratacién Directa. En la Subasta Inversa Electrénica y en la Adjudicacion
Simplificada la Entidad puede designar a un comité de seleccién o un comité de seleccién
permanente, cuando lo considere necesario.

A requerimiento del Comité de Seleccién, la Oficina de Logistica contratara a un Notario Plblico para
que participe en los actos publicos, segin corresponda.

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

. Documentos del procedimiento de seleccién:

El comité de seleccién o el érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda, elabora los
documentos del procedimiento de seleccién a su cargo, utilizando obligatoriamente los documentos

estandar que aprueban el OSCE vy la informacién técnica y econémica contenida en el expediente de
contratacién aprobado.

Los documentos del procedimiento de seleccién son visados en todas sus paginas por los integrantes del
comité de seleccién o el érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda, y son aprobados
por el funcionario competente de acuerdo a las normas de organizaci6n interna de la Entidad.

. Contenido y aprobacién de las bases:

El Comité de Seleccion o el Organo Encargado de las Contrataciones (OEC), segun corresponda, elabora
las bases del procedimiento de seleccién conforme a lo establecido en la Directiva N° 001-2019-

OSCEICD: Bases y solicitud de expresi6n de interés estandar para los procedimientos de seleccion
a convocar en el marco de la Ley N° 30225,

Las bases especifican los factores de evaluacién, precisando los criterios que emplearan para su

aplicacion, asf como los puntajes, la forma de asignacién de estos a cada postor y la documentacion
sustentatoria para la asignacién de estos.

Las bases administrativas del procedimiento de seleccién seran aprobadas por el Titular de la entidad o
por el funcionario a quien se le haya delegado dicha facultad. En ningtn caso esta aprobacion podra ser
realizada por el Comité de Seleccion o el Organo a cargo del procedimiento de seleccion,

Para su aprobacién, los originales de las Bases deberan estar visados en todas sus paginas por los tres
miembros del comité de Seleccién.

Las bases administrativas una vez aprobadas seran publicadas a través del Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado (SEACE).

Computo de plazos:

Los plazos en los procedimientos de seleccién, desde su convocatoria hasta el perfeccionamiento del
contrato, se computan por dias hébiles.

Prérrogas o postergaciones de los procedimientos de seleccién:

La prérroga o postergacion de las etapas de un procedimiento de seleccién son registradas en el SEACE
modificando el calendario original.

El Comité de Seleccién o el Organo Encargado de las Contrataciones, segun corresponda, comunica
dicha decisién a través del SEACE y, opcionalmente, a los correos electrénicos de los participantes.

. Régimen de notificaciones:

Todos los actos que se realicen a través del SEACE durante los procedimientos de seleccion, incluidos

Iosb:ealizados por el OSCE en el ejercicio de sus funciones, se entienden notificados el mismo dia de su
publicacién.
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La notificacion a través del SEACE prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente,

siendo responsabilidad de quienes intervienen en el procedimiento el permanente seguimi
través del SEACE. pe g SrlodeRgine

Acceso a la informacién:

Durante l{a revision de las ofertas no se da a conocer informacién alguna acerca del anélisis, subsanacion
y evaluacién de las ofertas hasta que se haya publicado la adjudicacion de la buena pro.

Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes y postores al expediente de
contratacion, salvo la informacion calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de
la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién no fueron

analizados y revisados por el comité de seleccion o el 6rgano encargado de las contrataciones, segan
corresponda.

. Consentimiento de la buena pro:

Una vez r._:onsenﬁdo el otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion o el 6rgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda, remite el expediente de contratacién al 6rgano encargado de las

confrataciones de la Entidad, el que se encarga de ejecutar los actos destinados a la formalizacion del
contrato.

Notificacién del otorgamiento de la buena pro:
El otorgamiento de la buena pro se publica y se entiende notificado a través del SEACE, el mismo dia de
su realizacion, bajo responsabilidad del comiteé de seleccién u 6rgano encargado de las contrataciones,

debiendo incluir el acta de otorgamiento de la buena pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados
de la calificacion y evaluacion.

Procedimiento de fiscalizaciéon posterior:

El Jefe de la Oficina de Logistica, de oficio y después de recibido el expediente de contratacién remitido
por el Comité de Seleccidn, o a solicitud de éste, deriva el expediente al Jefe de la Unidad de
Adquisiciones, quien al dia siguiente del otorgamiento la buena pro, inicia la verificacion de la veracidad
de los documentos e informacién contenida en la oferta presentada por el postor ganador de la buena pro
durante el proceso de seleccién o para la suscripcion del contrato, para lo cual puede utilizar los medios
fisicos (Formato N° 2) tecnolégicos y electrénicos que sean necesarios y estén a su disposicion, tales
coma el acceso a la pagina web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU para efectuar consultas sobre grados y titulos, las paginas web de los Colegios Profesionales
para realizar consultas respecto de colegiaturas y/o habilitacién, entre otros, y, puede elaborar proyectos
de oficios dirigidos a todas las personas naturales y entidades o instituciones publicas o privadas, a fin de
que confirmen la veracidad y autenticidad de la documentacion e informacion.

En dicha comunicacién se les otorga un plazo de hasta de tres (03) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de su recepcion, para que confirme la veracidad y autenticidad de la informacién y/o
documentacién que requiera el Hospital Regional de lca.

El procedimiento de fiscalizacién posterior no implica la suspension o paralizacion de los tramites
correspondientes para la suscripcion del contrato entre el Hospital Regional de Ica y el postor ganador de
la buena pro.

En caso resulte de la fiscalizacién posterior, la verificacion de que no ha mediado fraude ni falsedad en la
declaracién, informacién y/o en la documentacién presentada por el postor ganador de la buena pro, se
procede a su archivamiento en el expediente de contratacion.

De advertirse indicios de fraude o falsedad en la declaracion, informacion y/o en la documentacion
presentada por el postor ganador de la buena oro, con a‘ntelacibn al perfeccmnam:_ento'del contrato, o en
el supuesto que se haya suscrito el contrato con antelacion a los resultados de la fiscalizacion posterior y
habiéndose determinado la transgresion del principio de presuncion de veracidad, el_ Jefe de la Un}dad de
Adquisiciones informara, (segin Foermato N° 3) al Jefe de la Oficina de Logistica, quien emitira un informe
tacnico dirigido a la Direccion Ejecutiva de Administracion, detalla_ndo los hechos adgeﬂldos y la opinidn
técnica correspondiente, en el marco de la normativa de contrataciones del estado aphcaplg al caso, para
lo cual puede requerir opinién del drea usuaria de la contratacién, y efectl._lar los procedimientos que en
dicha normativa se han dispuesto, como la evaluacién de la pertinencia cje declarar la :julldad del
pracedimiento de seleccién o del contrato, segin sea el caso, y la denuncia por la comision de una
infraccién por parte del postor ganador ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.
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De advertirse vicios de nulidad del contrato, por la causal de presentacion de documentos falsos o
inexactos, se debe correr traslado a las partes para que efectien su descargo dentro del plazo establecido
en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aplicable a cada caso.

La Oficina de Logistica a través de la Direccién Ejecutiva de Administracién, pone en conocimiento de la
Procuraduria Publica el presunto quebrantamiento del principio de presuncién de veracidad, a fin de que

la Procuraduria Publica, de considerarlo pertinente, interponga la accién penal correspondiente ante el
Ministerio Publico.

6.7.10.Publicidad de las actuaciones:
La admision, no admision, evaluacién, calificacién, descalificacion v el otorgamiento de la buena pro es

evidenciada en actas debidamente motivadas, las mismas que constan en el SEACE desde la oportunidad
del otorgamiento de la buena pro.

De los procedimientos declarados desiertos:
El procedimiento de seleccién es declarado desierto cuando no quede validada ninguna oferta o no se

presente postor alguno y parcialmente desierto cuando no quede valida ninguna oferta en alguno de los
items identificados particularmente.

La declaracién de desierto de un procedimiento obliga a la presentacién de un informe en el que se
justifique y evalie las causales que no permitieron la conclusién del procedimiento, debiéndose adoptar,
de ser el caso, las medidas correctivas que correspondan antes de convocar nuevamente.

Este informe es elaborado por el Comité de Seleccién o el Organo Encargado de las Contrataciones
(OEC), segun sea el caso, debiendo elevarlo al Titular de la Entidad. Posteriormente se comunica al area
usuaria las razones de la declaracion de desierto, a fin que efectue las precisiones y/o modificaciones que
estime pertinentes y determine si persiste su necesidad.

Si de dicho informe se concluye que debe contarse con una nueva aprobacion del Expediente de

contratacion, debera requerirse igual una nueva certificacién de crédito presupuestario y/o prevision
presupuestal.

6.7.12.Garantias:

Las garantias (Cartas Fianzas) que presenten los postores adjudicados con la buena pro, deben reunir
los requisitos sefialados en el articulo 33 de la Ley y los articulos 148 y 156 del Reglamento.

Las garantias no deben presentar ningin tipo de borrén, tacha, mancha, enmendadura ni encontrarse
perforada o mutilada.

Los originales de las garantias de Fiel Cumplimiento, Prestaciones Accesorias y Adelantos, seran
presentados por el postor ganador por mesa de partes y son remitidas por el Jefe de la Oficina de Logistica

a la Unidad de Tesoreria para su custodia, en un plazo no mayor de dos (2) dias, contados desde la
recepcion de la misma.

6.7.13.Control de las garantias presentadas:
Corresponde a la Oficina de Logistica verificar que las garantias (Cartas Fianzas) cumplan con los
requisitos establecidos en la normativa sobre contrataciones publicas, en caso de no cumplir con alguno

de los requisitos, la Carta Fianza es devuelta al postor o contratista quedando sin efecto la obligacién que
intentaba garantizar.

La Unidad de Tesoreria es la responsable de informar a la Oficina de Logistica, con una anticipacion

minima de siete (07) dias habiles, sobre el vencimiento de las garantias, para que este determine su
renovacion y/o devolucién.

En caso corresponda la devolucién de la Carta Fianza, la Unidad de Tesoreria realiza la devolucion
correspondiente al contratista, previa emisién del acto resolutivo, para lo cual debe verificar que la persona
que la recibe sea el representante legal del contratista o a quien se ha facultado para ello, mediante una
carta poder simple, como minimo, suscrita por el representante legal del contratista, adjuntando copia de
su DNI, quien debe dejar constancia de su recepcion conforme, la fecha de recojo y numero de DNI.

_ 6.7.14.Ejecucién de garantias:
e El Hospital Regional de Ica ejecutar4 la carta fianza en los siguientes casos:

\ a) Cuando el contratista no la hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento.
b) Cuando_ se resuelva el contrato por causas imputables al contratista siempre que haya quedado
consentida la resolucién o el laudo arbitral declare procedente la decisién de resolver.
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c) Cuando transcurridos tres (3) dias habiles de haber sido re i i i
| C querido por la Entidad, el contratista no
hubiera cum p!ido con pagar el sa}do a su cargo establecido en el acta de conformidad de la recepcion
de su prestacion en el caso de bienes, servicios en general y consultorias en general.

La garantia por adelantos se ejecuta cuando resuelto i
ranti o declarado nulo el contrato, n
amortizacién o el pago. weinneseslen

d)

De producirse algunas de las situaciones sefialadas precedentemente la Oficina de Logistica advertira

sobre dicho heqho ala Direccién Ejecutiva de Administracién, quien solicitara a la entidad financiera que
emitio la carta fianza la ejecucion correspondiente de acuerdo a Ley.

Solo en caso de la ejecuciéon de garan_tia de adelantos, de manera previa se requerira notariaimente al
contratista ut_orgando_lel un plazo de diez (10) dias habiles para que devuelva el monto pendiente de
amortizar, bajo apercibimiento de ejecutar la garantia por adelantos por dicho monto.

6.7.15.Del control previo y concurrente:

El Director de Admiqistracién. el Jefe de la Oficina de Logistica, de Economia, de Asesoria Juridica y de
la Direccién Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, asi como los funcionarios y trabajadores que

5 participan en los procedimientqs de seleccion, son responsables de efectuar las acciones de control previo
" \ y concurrente de las contrataciones, en el ambito de su competencia y respecto de sus responsabilidades
~

¥

|l directas.

6.7.16.Licitaciones Publicas, Concursos Publicos, Adjudicacién Simplificada y Subasta Electrénica:

6.7.16.1. Actuaciones preparatorias:

La Oficina de Logistica remite a las unidades usuarias, dentro de los quince (15) dias naturales
siguientes de haber aprobado el Plan Anual de contrataciones, la relacién de los procedimientos
programados que son de su competencia, a efectos que elaboren con la debida anticipacién las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia y requerimiento respectivo.

Esta documentacion debe ser remitida a la Oficina de Logistica, cuando menos dos (02) meses antes
del mes programado en el PAC para la convocatoria del procedimiento.

De no remitir la unidad usuaria esta informacion y no justificar esta omision, la Oficina de Logistica
informa a la Direccién Ejecutiva de Administracién sobre dicho incumplimiento para que se adopten
las acciones correctivas del caso.

E| area usuaria debe remitir su requerimiento SIGA debidamente aprobado en el sistema, adjuntando
las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, respectivamente. En aquellos requerimientos
que por la especialidad del objeto a contratar se requiérala intervencién de otras unidades organicas
distintas a las areas usuarias 0 ares usuarias canalizadoras, estas visaran las especificaciones
técnicas o términos de referencia en sefial de conformidad con los mismos, por ejemplo, requerimiento
de equipos informaticos, entre otros, para la adquisicién de equipos obligatoriamente deberan incluir
el formato N° 1 (Modelo de garantias del equipo y garantias de mantenimiento), 1a cual debera ser
entregada obligatoriamente por el proveedor al momento de la entrega e instalacién del bien, por lo
que la misma formara parte de las bases administrativas.

De encontrarse observaciones en las especificaciones técnicas y/o términos de referencia la Oficina
de Logistica debera comunicarlas en un plazo maximo de tres (03) dias habiles, contados desde su

recepcion, a fin que el area usuanaen el mismo plazo se sirva a absolverlas, salvo que por complejidad
de la observacion requiera un plazo mayor.

La Oficina de Logistica, a través del Area de Adquisiciones, después de verificar la conformidad de los
documentos remitidos por el area usuaria, iniciara la indagacién de mercado, en caso de exceder los
treinta (30) dias habiles sin que se haya culminado la indagacién de mercado, el Jefe del Area ck_a
Adquisiciones debera emitir un informe sustentando las razones por las que no se culminé el estgdlo
o en su defecto el retraso incurrido. Este evalua lo informado y determina, de ser el caso, las medidas
correctivas que correspondan.

La indagacién de mercado para determinar el valor referencial, seg!:m_ correspon_da. debe considerar
por lo menos tres (03) cotizaciones. Es responsabilidad del especialista o técnico encargado de la
contratacién, el obtener la cantidad minima de cotizaciones; sin embargo, en los casos que no sea
posible debera justificar dicha situacién en el informe que emita sobre el particular, debiendo indicar
las fuentes a la que recurri6 para obtener las cotizaciones.

La Oficina de Logistica podra solicitar al area usuaria opinién o validacion al cumplimiento de las
especificaciones técnicas ylo términos de referencia por parte de los proveedore's que 'hayan
presentado cotizaciones, debiendo este responder en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
habérselo solicitado.
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6.7.16.3.

Una vez culminado el estudio de mercado el especialista o técnico a cargo, debera elaborar un informe
especificando el valor estimado o el valor referencial, segun corresponda las fuentes utilizadas, la

existencia de pluralidad de marcas o postores, si existe o no la posibilidad de distribuir la buena pro y
cualquier otra informaci6n relevante vinculado al estudio realizado.

Determinado el valor estimado o el valor referencial segiin corresponda de acuerdo a su competencia,

la Oficina de Logistica solicita la certificacién presupuestal y/o prevision presupuestal a la Direccién
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

Posteriormente eleva el expediente de contratacién para el tramite de su aprobacion a la Direccién
Ejecutiva de Administracion y la propuesta de designacitn del Comité de Seleccion, de ser el caso.

El funcionario a cargo de la aprobacién del expediente de contratacién se pronunciara sobre la
aprobaci6n del expediente en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles de recibido el expediente.
En igual plazo, se debera llevar a cabo el acto que designe a los miembros del Comité de Seleccién.

Una vez aprobado el expediente y designado el Comité de Seleccién, el Jefe de la Oficina de Logistica
debe remitir el expediente completo al presidente del Comité de Seleccién designado, el mismo que
debera instalarse como méximo al dia siguiente habil de recibido el expediente.

Del procedimiento de seleccién:

El comité de seleccion después de instalade o el Organo Encargado de las contrataciones, segun
corresponda, procedera con elaborar las bases administrativas del procedimiento de seleccién en un
plazo maximo de cinco (05) dias habiles, el mismo que lo elevara al Titular de la entidad o funcionario
delegado, quien se pronunciara en el plazo maximo de tres (03) dias.

Una vez aprobadas las bases administrativas, el Comité de Seleccion o el Organo Encargado de las
Contrataciones, seglin sea el caso, a través del especialista técnico en contrataciones encargado,
procedera a registrar la convocatoria del procedimiento de seleccion en el SEACE en la fecha prevista
en el calendario consignado en los documentos del procedimiento.

En caso de consultas y observaciones presentadas por los participantes en el procedimiento de
seleccion estén referidos a la aclaraci6n o correccién de las especificaciones técnicas ylo teérminos de
referencia, el Comité de Seleccién o el Organo Encargado de las Contrataciones inmediatamente
solicitara al area usuaria su pronunciamiento, la que estara obligada, bajo responsabilidad, a dar
respuesta antes de la fecha prevista para la absolucién de consultas y observaciones.

En los casos que corresponda el Comité de Seleccioén o el Organo encargado de las Contrataciones
debera verificar las en el SEACE las ofertas presentadas por los postores.

Cuando la presentacién y apertura de las ofertas se realice en acto publico, la Oficina de Logistica
oportunamente reservara un ambiente apropiado para dicho acto.

Concluida la etapa de presentacion de ofertas, el Comité de Seleccion o el Organo Encargado de las
Contrataciones, segtin sea el caso, se reuniran en la fecha prevista en el calendario del procedimiento

para realizar la calificacion y evaluacion de las ofertas, segun corresponda al procedimiento de
seleccion.

Una vez consentida la buena pro, el Comité de Seleccién remite el expediente a la Oficina de Logistica
para los tramites de suscripcion del contrato.

Suscripcién del contrato:

Posteriormente al consentimiento de la buena pro, la Oficina de Logistica debera verificar que el postor
ganador presente los requisitos para el perfeccionamiento del contrato, dentro del plazo previsto en el
Reglamento, conforme a lo establecido en las bases integradas del procedimiento de seleccion.

El proyecto de contrato es revisado por la Oficina de Asesoria Juridica, luego de ello se imprimiran
tres (03) para la visacién de la Oficina de Logistica, Asesoria Juridica, Direccién Ejecutiva de
Administracién. Luego de contar con los vistos antes mencionados, la Oficina de Logistica procedera
a tramitar con el contratista el perfeccionamiento del contrato, consignando la fecha correspondiente,
los cuales seran derivados al Titular de la Entidad o al funcionario delegado para su respectiva firma.

Luego, la Oficina de Logistica entregara un (01) ejemplar al contratista, custodiara un (01) ejemplar en
el expediente de contratacion y remitira un ejemplar a la Oficina de Asesoria Juridica.

Posteriormente la Oficina de Logistica, efectuara el compromiso en el SIAF, para lo cual emitira la
orden de compra y/o servicio, segun corresponda.




B 5
e{’@f}a GOBIERNO REGIONAL DE ICA g
W HOSPITAL REGIONAL DE ICA GORY 1CA

Finalmente, una vez formalizada la relacién contractual, en el plazo maximo de d i

la O'ﬂcma de Logistica debera cursar una copia del contrato )ﬁ'o de la orden de gg#%:f_;d;faos Q.fﬁlﬁﬁ
segun corresponda, a las areas usuarias para seguimiento y conformidad de la contratacion (debie ndo
precisar la fecha del inicio de la prestacién), pudiendo utilizarse para estos efectos, medios
electrénicos de transmisién de datos (email, scaner, etc.) y/o escritos. '

6.7.16.4. Modificaciones del contrato

6.7.16.4.1. Ampliacién del plazo contractual:

Procede I_a ampliapibn de plazo en los supuestos establecidos en la Ley y el Reglamento, debiendo
el contratista solicitarlo conforme a la normatividad que regula la materia.

Para el caso de bienes y servicios, la Oficina de Logistica remitira la solicitud al area usuaria para
que ‘esta en un_plazo no mayor de dos (02) dias, contados desde su recepcion, emita su opinién
técnica pronunciandose respecto a los factores relevantes relacionados con la causal de la solicitud.

6.7.16.4.2. Prestaciones adicionales y reducciones:

: -" Las pres}aciones adicionales y reducciones de prestaciones se autorizaran de conformidad con lo
B Al establgc_ldo en la normativa de contrataciones, para lo cual el area competente debera revisar que
=y las solicitudes cumplan con ello y emitir un informe a la Oficina de Logistica.

6.7.16.4.3. Contratacién complementaria:

Se rea!i_zaran contrataciones complementarias conforme a la normativa de contrataciones, para lo
cual el area usuaria formulara el requerimiento respectivo a la Oficina de Logistica.

6.7.16.4.4. Aplicacién de penalidades:

El contrato establece las penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento injustificado de

sus obligaciones contractuales, las mismas que se ejecutan conforme a la normativa de
contrataciones.

6.7.16.4.5. Resolucién de contrato:

La Entidad podra resolver el contrato de oficio o a solicitud del contratista, de conformidad con la
normativa de contrataciones.

Cualquier controversia relacionada con la resolucién del contrato puede ser sometida por la parte
J interesada a conciliacién y/o arbitraje, conforme a la normatividad de contrataciones.

6.7.16.4.6. Otras modificaciones al contrato:
Para realizar las modificaciones al contrato previstas en la Ley, debe cumplirse, en adicién a lo
dispuesto en la normativa de contrataciones, lo siguiente:

o a) Informe técnico legal que sustente: i) la necesidad de la modificacién a fi n de cumplir con la

o finalidad del contrato de manera oportuna y eficiente, ii) que no se cambian los elementos
s esenciales del objeto de la contratacion y iii) que sustente que la modificacion deriva de hechos
sobrevinientes a la presentacion de ofertas que no son imputables a las partes. '

b) En el caso de contratos sujetos a supervision de terceros, corresponde contar con la opinién
favorable del supervisor. ]

i c) Lasuscripciondela adenda y su registroenel SEACE, conforme a lo establecido por e! OSQE,

K d) Informe de la Direccion Ejecutiva de Planeamiento Estratégico con la certificacion
correspondiente, en caso la modificacién implique la variacién del precio. ]

e) La aprobacion por resolucién del Titular de la Entidad o del funcionario delegado con dicha
atribucion, en el caso sefialado en el parrafo precedente.

6.7.17. Contrataciones directas: )
Se llevaran a cabo solo si se configura alguno de los supuestos citados en la Ley y su Reglamento.

6.7.17.1. Actuaciones preparatorias: . )
; El requerimiento y el detalle de las especificaciones técnicas 0 términos de referencia c}ebnd_amer_‘ute
e e, sustentados previo informe técnico, deben ser remitidos por el area usuaria a la Direccion Ejecutiva
. /\ - de Administracién, quien lo derivara Oficina de Logistica.
o, k . La Oficina de Logistica, después de verificar la conformidad de los documentos remitidos por el area
e usuaria, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes, debe solicitar ¥ recabar cuando menos tres
(03) cotizaciones, salvo por razones de urgencia, complejidad o proveedor unico, entre otros

supuestos justificados, en concordancia con los articulos 32 al 34 del Reglamento.




~ _{'.b
GOBIERNO REGIONAL DE ICA &
HOSPITAL REGIONAL DE ICA GURF 1CA

Después de determinar el valor estimado o valor referencia segun corresponda de la contratacion, la
Oficina de Logistica solicita la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o prevision presupuestal a la
Direccion Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

Una vez obtenida la Certificacién de Crédito Presupuestario y/o previsién presupuestal la Oficina de

logistica derivara a la Direccién Ejecutiva de Administracién el expediente de contratacion para el
tramite de su aprobacion.

La Oficina de Logistica solicita a la Direccién Ejecutiva de Administracién la expedicion de la resolucién
que autorice la inclusién en el PAC, de ser el caso.

Posteriormente, la Oficina de Logistica elabora un informe sustentando la contratacién directa y lo
remitira a la Direccién Ejecutiva de Administracién, quien posteriormente lo enviara a la Oficina de
Asesorfa Juridica para el respectivo sustento legal.

La contratacion directa sera aprobada por resolucién del titular de la entidad o del funcionario a quien
se la ha delegado esta atribucién.

6.7.17.2. Del procedimiento:

Aprobada la contratacion directa, el Organo encargado de las contrataciones invita al proveedor

determinado que cumpla con el requerimiento de bienes y/o servicios, a fin que presente formalmente
su oferta.

Posteriormente, se procede a la calificacion y evaluacion de la oferta, y de encontrarla conforme, se
otorga la buena pro.

6.7.17.3. Etapa posterior del procedimiento:

Una vez otorgada la buena pro, se seguira el procedimiento establecido en el punto 6.7.16.3 sobre
suscripcion de contrato.

6.7.18.Contrataciones directas en situacién de emergencia:
Se llevaran a cabo solo si se configura alguno de los supuestos citados en la Ley y su Reglamento.

El elemento esencial para realizar la contratacion directa es el requerimiento, el cual debe contener, de
manera objetiva y precisa, las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad
publica de la contratacién, asi como las condiciones en las que ha de ejecutarse.

El requerimiento y el detalle de las especificaciones técnicas o términos de referencia debidamente
sustentados previo informe técnico, deben ser remitidos por el drea usuaria a la Direccién Ejecutiva de
Administracion, quien lo derivara Oficina de Logistica,

De acuerdo con el objeto de la contratacion, el area usuaria debe requerir especificaciones obligatorias

previstas en leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y demas
normas que regulan el objeto de la contratacién.

La Oficina de Logistica, después de verificar la conformidad de los documentos remitidos por el area
usuaria, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes, debe solicitar y recabar cuando menos tres (03)
cotizaciones. Sin embargo, en los casos que no sea posible debera justificar dicha situacién en el informe
que emita sobre el particular, debiendo indicar las fuentes a la que recurrié para obtener las cotizaciones.

La eleccién del proveedor se realiza como consecuencia de la interaccién con el mercado. Debe elegirse

proveedores que cumplan las condiciones y caracteristicas requeridas, bajo las mejores condiciones
posibles, dadas las circunstancias, en precio y plazo.

= ‘w:_""‘;;‘t Después de determinar el valor estimado o valor referencia segun corresponda de la contratacion, la
i~ \,\t“\‘&' “ Oficina de Logistica en un plazo no mayor a dos (2) dias héabiles, solicita la Certificacién de Crédito
- Er _// 1 Presupuestario y/o previsién presupuestal a la Direccién Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

N Aprobada la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o previsién presupuestal el Organo encargado de
R, las contrataciones en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles notifica al proveedor determinado que
\ cumpla con la entrega de bienes y/o prestacién de servicios, dentro del plazo establecido en la oferta.

\ Desde la citada notificacién inicia el computo de plazos para el cumplimiento integro de sus obligaciones.

La Oficina de Logistica debera cursar una copia del contrato y/o de la orden de compra y/o servicio, segun
\ corresponda, a las areas usuarias para seguimiento y conformidad de la contratacién (debiendo precisar

la fechga_del inicio de la prestacién), pudiendo utilizarse para estos efectos, medios electrénicos de
transmision de datos (email, scaner, etc.) y/o escritos.
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6.7.18.1. Regularizacién del procedimiento:
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7.4.

714.1.

“La_ ncr_matwa de contratacién publica establece que la regularizacién de la contratacion directa por
situacion de emergencia” se realiza dentro del plazo de veinte (20) dias habiles siguientes de
efectuagja la entrega del bien, o la primera entrega en el caso de suministros, o del inicio de la
prestacion del servicio, segun corresponda, debiendo dentro del mismo plazo registrar y publicar en el

SEACE la documentacién correspondiente. Para la regularizacién de la garantia, el plazo puede
ampliarse por diez (10) dias adicionales.

En tal sentido, se debera contar con la documentacion que permita identificar la fecha en la cual el
proveedor realizé la entrega de los bienes, del inicio de prestacion del servicio o del inicio de la
ejecucion de obras, a efectos de calcular el plazo de regularizacion.

La Entidad debe regularizar las actuaciones preparatorias y de ejecucion contractual —de
corresponder— conforme a lo siguiente:

« Inclusion en el Plan Anual de Contrataciones, aprobacién de estandarizacién, de corresponder,
tramitacion del Certificado de Crédito Presupuestario.
Sustentar la contratacion mediante informes técnico y legal que contengan la justificacion de la
necesidad y procedencia de la contratacion directa. Los citados informes han de contener, por lo
menos.
- Sustento de la configuracién del supuesto de emergencia.
- Sustento de que la contratacién especifica permitira paliar o atender de manera inmediata la
necesidad derivada del supuesto de emergencia.
- Sustento de que lo contratado constituye lo estrictamente necesario, e indicacion sobre si
agota o no la necesidad.
Aprobacién de la contratacion directa mediante Resolucién del Titular de Ia Entidad, Acuerdo de
Concejo Regional, Acuerdo de Concejo Municipal o Acuerdo de Directorio, en el caso de las
empresas del Estado, segin corresponda. Esta potestad es indelegable.
Bases.
« Contrato y sus requisitos, segan el estado en que se encuentre la ejecucion.

>/ 7. ELABORACION, APROBACION Y COMPROMISO PRESUPUESTAL DE LA
-v_*g;'?/ ORDEN DE COMPRA/SERVICIO.

ELABORACION DE LAS ORDENES: o '

El especialista o técnico, de acuerde con el informe de los resultados del procedimiento de seleccion,
elabora y registra la Orden de Compra ylo Servicio, segun corresponda, la que debe contener los requ_lsnos
y las condiciones establecidas en las bases y ofrecidas en el procedimiento de seleccién, tales como:

Marca.

Modelo.

Cantidad.

Plazo de entrega y/o ejecucion del servicio.
Entregables a ser presentados.

Forma de pago.

El area usuaria a cargo de otorgar la conformidad.
Penalidades.

Las 6rdenes debidamente documentadas son firmadas por el Jefe de la Unidad de Adquisiciones y el Jefe
de la Oficina de Logistica.

istri i6n de la orden de compra y/o servicio: ‘

131str|3:: {?) copia de la Orden deyCOmpra ylo $ervicio es remitida al pro_veedor (ele_ctromca o
fisicamente), debiendo constar el nombre y apellidos, fepha y DNI que acredite Ia_recep’cn_én, ;

. Una (1) copia de la Orden de Compra es remitidaala Unidad de Almacén (electronica o ftsmamten e),
quien luego de recibir los bienes remite a la Oficina de Logistica la citada orden conjuntamente con
la guia de remisioén. _

. I?I%riginal y una (1) copia de la Orden de Compra y/o Servicio quedan en poder de la C_)ﬁcma dell
Logistica, hasta su remisién a la Oficina de Economia, debiéndose quedar una (1) copia para e
expediente de contratacién correspondiente.
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COMPROMISO PRESUPUESTAL POR LA ORDEN DE COMPRA/SERVICIO:

Aprobacién preliminar del compromiso del gasto y documentacion sustentatoria para el
devengado:
El especialista o técnico que elabora la orden de compra y/o servicio procede a registrar en el SIAF-SP el

compromiso anual y una vez aprobado por el MEF registra el compromiso mensual en la especifica y
concepto de gasto que corresponde.

Las drdenes de compra debidamente firmadas, son remitidas por la Oficina de Logistica hacia el Area de
Almacén para el ingreso de los bienes correspondientes.

La etapa del compromiso es responsabilidad de la Oficina de Logistica.
El expediente para pago debe contener la siguiente documentacién:

b)  Orden de Compra yfo servicio original. Si el pago es parcial, una copia de la orden y a la cancelacion
se adjuntara la orden original.

c) Copia del requerimiento SIGA.

d) Copia del documento de aprobacion y certificacion de crédito presupuestario.

e) Comprobantes de pago autorizados por la SUNAT (factura y gufa de remisién, boletas: y otros.)

f)  Copia de la carta de autorizacién de abono en cuenta CCl con el nimero de codigo de cuenta
interbancaria (CCl) y de la cuenta de detracciones, segtin corresponda.

g} Copia del contrato y adendas, segun corresponda.

h)  Documento elaborado por la Oficina de Logistica, indicando el calculo del importe a que asciende
las penalidades, en caso corresponda.

Verificacién de las érdenes de compra:

El personal encargado de Control Previo, verificara la documentacién sustentatoria sefialada en el
numeral precedente, la cual no podra exceder de tres (03) dias habiles de recibida la documentacion,
vencido el plazo se considerara que no existen observaciones a los documentos presentados.

De no encontrarlos conforme, control previo efectuara la devolucién de los expedientes a la Oficina de
Logistica, debiendo precisar las observaciones encontradas en la documentacién recibida.

La Oficina de Logistica debera devolver las observaciones correspondientes en un plazo no mayor de tres
(03) dias habiles, a fin de que se contintie con el tramite respectivo.

8. CONFORMIDAD A LA RECEPCION DE BIENES Y A LA PRESTACION DE

8.1.

SERVICIOS

RECEPCION Y CONFORMIDAD DE BIENES:

La Unidad de almacén es responsable de la recepcién de los bienes adquiridos, debiendo efectuar las
siguientes acciones:

1. Revisar en presencia de la persona responsable de la entrega: los registros, sellos, envolturas,
embalaje, fecha de vencimiento y otros aspectos, a fin de detectar e informar cualquier anormalidad.

2. Contar, medir y/o pesar los paquetes, bultos y/o el equipo recibidos, anotando las discrepancias
encontradas en la Gufa de Remisién respecto a algun aspecto de las especificaciones técnicas. El
pesaje puede omitirse cuando el nimero y caracteristicas de los bienes recibidos permitan efectuar
una verificacién cuantitativa sin problema alguno.

3. Anotar en la Guia de Remisién lo siguiente:

a) Nombre de la persona que hace la entrega de los bienes.
b) Nombre de la persona que recibe los bienes.

¢) Numero de la placa del vehiculo utilizado en el transporte, de ser necesario.
d) Fecha y hora de recepcion.

En caso el Jefe de la Unidad de Almacén no encuentre conforme la entrega de los bienes, elaborara el
“Acta de observaciones — entrega de bienes o suministros no conformes” (Formato N° 04), considerandose

dichos bienes como “bienes en transito” y se colocaran en la zona de transito hasta su correspondiente
subsanacién.

Si el proveedor no cumple con subsanar las observaciones en el plazo otorgado, se procede a informar la

situacion de los bienes a la Unidad de Logistica y al drea usuaria, para continuar con las acciones que
correspondan,
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El &rea usuaria es el responsable de otorgar la conformidad c i i
> el orrespondiente, la mism
través de la suscripcién del Acta de conformidad, segin formato N“p5. ISmAG seARCHIAHR

En el caso de los ser\ricicls, el are_:a usuaria es el responsable de la recepcién y conformidad de los mismo
e acuerdo al Formato N° 6, debiendo adjuntarse de ser el caso, los informes técnicos respectivos. ‘

El area usuaria debe verificar, depengiiendo de la naturaleza de la prestacion, la cantidad y cumplimiento
de las condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran necesarias.

De existir observaciones a los bienes recibidos se debe comunicarse las mismas a la Oficina de Logistica,
para que a su vez comunique al contratista describiendo taxativamente las observaciones segun el contrato
y concediéndole un plazo para la subsanacién no menor de dos (02) ni mayor de ocho (08) dias.

Una vez otorgada la conformidad del bien o servicio, la Oficina de Logistica remitira la documentacién en

copia (debidamente sustentada) a la Oficina de Econémica para que efectué el control previo y posterior
pago.

8.2. CONTROLY CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION:
La Oficina de Logistica es el responsable de la custodia y archivo de los expedientes de los procesos de

contratacion en original, desde la recepcion del requerimiento hasta la etapa de ejecuci6n contractual en la
que se recibe la conformidad y tramita el pago (comprobante de pago).

En tal sentido, debera realizar las siguientes funciones:

T 1. Revisar y organizar la documentacién ingresada, de acuerdo a las etapas.
/-« *‘\\ 2. Verificar la foliacion realizada y de ser el caso corregirla.
: e \;\ 3. Dotar de los medios necesarios para su proteccion, seguridad y custodia.
R 4. Establecer y/o mantener un registro de los expedientes de contratacion.

En caso una dependencia requiera y/o solicite el expediente de contratacién, debera realizarlo por escrito
dirigido a la Oficina de Logistica indicando el motivo de la solicitud y el plazo para su devolucién. La Oficina
de Loglstica por escrito y detalladamente, atendera la solicitud.

El Organo de Control Institucional, queda exceptuado de la disposicién referida a los plazos otorgados,
debido a la naturaleza de sus actividades y funciones.

Queda entendido que las dependencias solicitantes asumiran la responsabilidad por la tenencia y custodia
de los expedientes de contratacion y su documentaci6n sustentatoria, mientras dure el plazo de devolucion.

El Jefe de la Oficina de Logistica dispondra secuencialmente la transferencia de los expedientes de
contratacién al archivo central, cuidando que estos se encuentren concluidos y debidamente foliados.

9. EXPEDIENTE Y REGISTRO DE LOS PROCESOS DE SELECCION, CONTRATOS
E INFORMACION AL OSCE

El archivo y conservacién de los expedientes de contratacion es responsabilidad de la Oficina de Logistica.
El registro de procesos y contratos esta a cargo de un técnico o especialista designado por la Oficina de Logistica.

" _;.".// La informaci6n estadistica mensual o trimestral esta a cargo de un especialista o técnico designado por el Jefe de
la Oficina de Logistica.

10. DE LA SUPERVISION Y CONTROL: N -
a) El titular de la entidad y el Director Ejecuto de Administracion se encargara de la supervision y verificacion

del cumplimiento de la presente directiva, en concordancia con lo establecido con la Ley y su Reglamento.
b) El Organo de Control Institucional velara por el control posterior en el cumplimiento de la presente directiva.

11. DISPOSICIONES FINALES Y COMPLEMENTARIAS

AN PRIMERA : Todos los documentos emitidos por cada 4rea, unidades y Oficinas del ‘Hospita'. Regional de
i Ica, asi como los emitidos por los proveedores, no deben tener borrones ni enmendaduras.

; i i i j i ° 276y D.L. N® 1057

. SEGUNDA - Los funcionarios y servidores que se encuentren bajo el régimen del ‘D.L. N° 276y 057,

by asi como los locadores que intervienen en los procesos de contratacion a nombre de la Entidad,

son responsables en el ambito de las actuaciones que re_alicen a fin de efectu,arlsas
contrataciones de manera legal, racional y eficiente, maximizando los recursos pulblicos
invertidos y bajo el enfoque de gestién por resultados a través del cumplimiento de las
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TERCERA

CUARTA

QUINTA

SEXTA

SEPTIMA

OCTAVA

NOVENA
12. ANEXOS:
Formato N° 1
Formato N° 2
Formato N° 3
Formato N° 4
Formato N° 5

Formato N° 6

disposiciones establecidas en la Ley y el Reglamento, sin perjuicio de los margenes de
discrecionalidad que se otorgan.

: En caso de corresponder la determinacién de responsabilidad de los funcionarios por las
contrataciones, se realiza considerando el régimen laboral que los vincule con la entidad, sin

perjuicio de las responsabilidades civiles o penales que correspondan, en caso de acreditarse su
mala actuacion.

: En lo no dispuesto en la presente Directiva son de aplicacién lo dispuesto en la normativa de
Contrataciones del Estado y, supletoriamente las normas de derecho publico.

: Los funcionarios y servidores del 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad que,
en razén de sus funciones intervienen directamente en alguna de las fases de la contratacién,
deben ser profesionales y/o técnicos certificados. EI OSCE establece las estrategias, los
procedimientos y requisitos para la certificacion.

: Los funcionarios y dependencias de la Entidad deben emplear los formatos anexos en la
presente Directiva durante su participacién en los procesos de contratacion.

: La presente Directiva ser4 de aplicacién en tanto no se oponga a las disposiciones de la Leyy
el Reglamento de Contrataciones del Estado y debera adecuarse a las ampliaciones y
modificaciones de dichas normas.

: La presente Directiva sera publicada en la Pagina Web Institucional.

: La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién.

: Modelo de garantias del equipo y de mantenimiento

: Modelo de oficio de verificacién posterior

: Modelo de informe de verificacién posterior

: Acta de observaciones — Entrega de bienes o suministros no conformes
: Conformidad: Bienes.

: Conformidad del Servicio.
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FORMATO N°1
GARANTIAS DEL EQUIPO Y GARANTIAS DE MANTENIMIENTO

El que suscribe (NOMBRE Y APELLIDO) identificado con DNI N° (INDICAR N°9), (DETALLAR
o, CARGO) de la empresa (NOMBRE DE LA EMPRESA), con RUC N° (INDICAR N°), DECLARA que
(A G U'\ .

. IE?YN el equipo,

“DENOMINACION ANO DE
b '/ DEL EQUIPO MARLA MOREEQ SERIE FABRICACION
LN _ (Detallar...) (Detallar...) (Detallar...) (Detallar...) (Detallar...)

El cual fue adquirido a mi representada, segtin orden de compra N° (INDICAR EL NUMERO DE
ORDEN), derivado del contrato N° (INDICAR EL N° DE CONTRATO), tiene una garantia de

(INDICAR MESES), desde el dia siguiente de emitida la conformidad del area usuaria y contempla
los siguientes aspectos:

1. Cobertura desperfectos o defectos de equipo, originados por falla de fabrica o fallas ajenas al
uso normal o habitual de los bienes, no detectable al momento de entregar la conformidad.

2. Que el tiempo de respuesta de asistencia técnica sera no mayor a (INDICAR HORAS EN

NUMEROS Y LETRAS) horas después de reporte el problema, ya sea via telefénica o via
correo electrénico.

3. Que el proveedor se compromete, en el caso de que falle el equipo durante el periodo de

garantia, a entregar un equipo de similares caracteristicas, durante el tiempo que dure el
periodo de reparacion.

4, Que si falla compromete la unidad principal, se solicitara el reemplazo por un equipo nuevo.

5. Cubre cualquier deficiencia en el equipo, incluyendo cambio de componentes, repuestos,
accesorios, excepto si dicha deficiencia fue ocasionada por uso no adecuado de dicho equipo.

6. Garantiza la disponibilidad de servicios y repuestos por al menos (PRECISAR ANOS, EN
NUMEROS Y LETRAS) posteriores a la recepcién y conformidad del bien, y que indique la

continuidad de la fabricacion de accesorios y/o el suministro de repuestos y prestaciones de
servicios.

7. Las actividades a desarrollarse con respecto al mantenimiento preventivo se efectuaran de
manera (PRECISAR TIEMPO — MENSUAL — TRIMESTRAL — SEMESTRAL) durante el periodo
de (PRECISAR TIEMPO EN ANOS, EN NUMEROS Y LETRAS) aiios de acuerdo a la garantia,
desde el dia siguiente de emitida la conformidad del area usuaria. Mi representada brindara

mano de obra sin costo adicional para el mantenimiento preventivo (si la falla es atribuible a
~ defectos de fabricacion), durante el periodo de garantia.
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FORMATO N°2
MODELO DE OFICIO DE VERIFICACION POSTERIOR

o R - e e e o |

OFICIO N° -202...-GORE ICA-DRSI-HRI/OL

SENOR (A)

(NOMBRES Y APELLIDOS)
(Cargo)

(ENTIDAD O EMPRESA)
(Direccién)

(Distrito). —

Asunto : Verificacién posterior de documentacién que se indica
Previo cordial saludo me dirijo a usted, en merito a lo establecido en el numeral 64.6 del articulo 64

del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado’, con la finalidad de solicitarle 1a verificacion
de la documentacion que se detalla a continuacion:

En ese sentido, agradeceré dar respuesta a lo solicitado en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles,
indicando la veracidad, falsedad o inexactitud de la documentacién detallada en el parrafo anterior,
cuya copia se adjunta.

Sin otro particular, me despido de usted expresando deferencia especial.

Atentamente,

E™ Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado

‘Articulo 64. Consentimiento del otorgamiento do la buena pro
é‘!é Asimismo, consentido el olorgamiento de fa buena pro, el érgano encargado de las conlrataciones o al organo de la Entidad al que se le haya
asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta presentada por el postor ganador de la buena pro. En caso de comprobar inexactitud o faise-;!ad en
las declaraciones, informacion o documentacion presentada, la Entidad declara la nulidad del otorgamiento de la buena pro o del conlrato, qapendnencr?
de la oportunidad en que se hizo la comprobacion, de conformidad con lo establecido en la Ley y en el Beg:amnfo. Adrq:onaimenfe. la Enhdald con;aumca
al Tribunal para que inicie el procedimiento administrativo sancionador y al Ministerio Publico para que interponga la accion penal correspondiente.
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FORMATO N° 3

MODELO DE INFORME DE VERIFICACION POSTERIOR

1. DEPENDENCIA A CARGO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

[OFICINA DE LOGISTICA

2. ACTIVIDADES DE LA VERIFICACION POSTERIOR

Nomenclatura del procedimiento:

-hPostor o contratista

" ('_Z'\

DOCUMENTOS VERIFICADOS
"J Documento Pers?sﬁdl}g;ural " Fecha de emision Informacién que acredita
2.1 Acciones realizadas
Solicitud Fecha Documento de respuesta | Fecha Validacion

5. RELACION DE DOCUMENTOS ADJUNTOS

FECHA:

NOMBRE Y FIRMA
JEFE DE LA UNIDAD DE ADQUISICIONES

|
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FORMATO N° 04
ACTA DE OBSERVACIONES - ENTREGA DE BIENES O SUMINISTROS NO
CONFORMES
Mediante la presente, que se suscribe a los ........ dias del mes de .............del afio ..........., don (a)
sefior(a) ..................., Jefe del almacén del Hospital Regional de Ica, detalla las observaciones a
ser levantadas por el contratista.
_.-.-'!
2
Estos articulos comresponden a la Orden de Compra N° .............., notificada a la empresa:
Paralocualseleotorga.............c..... dias, para subsanar las observaciones.
En sefial de conformidad se suscribe la presente acta.
50N
T JEFE DEL AREA DE ALMACEN REPRESENTANTE DEL CONTRATISTA
PP ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME




9,2
LY <y o %
b'é-}a GOBIERNO REGIONAL DE ICA &=
w HOSPITAL REGIONAL DE ICA GORNIEA

- FORMATO N° 5
CONFORMIDAD DE BIENES

1 "FECHA

2 AREA USUARIA

3 | DATOS DEL CONTRATISTA

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE
INFORMACION:

: : PORCENTAJE DE
' 'NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL OBLIGACIONES VINCULADAS

CONSORCIO RUC AL OBJETO DE LA
CONVOCATORIA

4 | DATOS DEL 3
CONTRATO -| NOmero del contrato

Objeto de la contratacién

Fecha de suscripcién del
contrato

Plazo de ejecucién

Fecha de inicio de la
ejecucion

Fecha de la entrega

Monto del contrato

5 .| DESCRIPCION- g
DEL BIEN Denominacién

Cantidad

Marca

Modelo

Procedencia

Afio de fabricacion
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6 | VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES CONTRACTUALES

6.1 gf gﬁ;&ﬁﬁ:ﬁﬁm Detallar las caracteristicas tecnicas del bien
DE LAS TO Detallar las caracteristicas tecnicas del bien
CONDICIONES Y Detallar las caracteristicas tecnicas del bien
CARACTERISTICAS Detallar las caracteristicas tecnicas del bien
DEL BIEN Detallar las caracteristicas tecnicas del bien
Detallar las caracteristicas tecnicas del bien
S| CUMPLE | | NO CUMPLE |
6.2 CUMPLIMIENTO SI CUMPLE
______ DEL PLAZO NO CUMPLE

6.3 | PRUEBA DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
Fecha de instalacién y prueba

Observaciones

6.4 | CAPACITACIONES
Fecha de capacitacion

Horas de capacitacién

Cantidad de personal capacitado

7 Penalidad por mora

PENALIDADES

(indicar dias de atraso, de corresponder)

Otras penalidades (Precisar penalidad incurrida y monto aplicable)

8 | CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

T ! \.-‘_\.\, El area usuaria luego de haber efectuado la evaluacion y verificacién del cumplimiento de los Términos de
! iy PR Referencia y/o condiciones contractuales, respecto de las obligaciones prestados por el contratista, manifiesta
! /1;7. T lo siguiente:
Vi AV
) _"‘ ; ‘l
n SEOTORGACONFORMIDAD NO SE OTORGA CONFORMIDAD
o )
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
/
. “

“~._ | MPORTANTE: _
“.._| De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la
“tecepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.
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FORMATO N° 6
CONFORMIDAD DEL SERVICIO

1 FECHA

| 2 AREA USUARIA

3 | DATOS DEL CONTRATISTA

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE

INFORMACION:
PORCENTAJE DE
: ; OBLIGACIONES
NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO RUC VINCULADAS AL
: ; OBJETO DE LA
CONVOCATORIA
4. ggg_.}gg_:% Numero del contrato
S Objeto de la contratacion SERgéiISRiT_ 1 CDNSUL;%EIQRE‘T
Descripcién del objeto del
contrato
Fecha de suscripcion del
contrato
Plazo de ejecucion del servicio
Fecha de inicio del servicio
Monto del contrato
N° de conformidades que corresponden emitir durante el
.| desarrollo del servicio
5 |VERIFICACIONES RE_ALIZADAS
51 gfgsmﬁigﬁ'?g - Servicio en su totalidad o tnico entregable
DE LAS - Un periodo del servicio
PRESTACIONES Conformidad N°
CORREPONDIENTES [—— {55
A - Ultimo periodo del servicio o entregable final
Efectuadas desde ............ hasta .........
S| CUMPLE | NO CUMPLE |
52 CUMPLIMIENTO DEL SI CUMPLE
PLAZO NO CUMPLE
5.3 PENALIDADES Penalidad por mora (indicar dias de atraso, de
corresponder)
Otras penalidades (Precisar penalidad incurrida y
monto aplicable)
54 |DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
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6 | OBSERVACIONES

ab

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION. ] :
El area usuaria luego de haber efectuado la evaluacién y verificacién del cumplimiento de los Términos de
Referencia y/o condiciones contractuales, respecto de las obligaciones prestados por el contratista, manifiesta lo

[

siguiente:

SE OTORGA CONFORMIDAD l 1

NO SE OTORGA CONFORMIDAD

NOMERE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

IMPORTANTE: De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
la recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.




